Zespot Placowek Oswiatowych

im. Batalionéw Chtopskich w Terpentynie
Terpentyna 182, 23-251 Dzierzkowice, tel. + 48 81 8221002,
fax + 48 81 8221002 w. 105, e-mail: zpo.sekr.terpentyna@wp.pl

Zatacznik nr 2 do ZARZADZENIA NR 9/2020
Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych w Terpentynie
z dnia 22 maja 2020r.

w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczenstwa w okresie pandemii COVID-19 na terenie Zespoltu

Placéwek Oswiatowych im. Batalionow Chlopskich w Terpentynie

Procedury w zakresie przyjmowania ksigzek, podrecznikéw i innych

materialow bibliotecznych od czytelnikow
do biblioteki szkolnej w ZPO w Terpentynie
w czasie epidemii koronawirusa.

OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA

Bibliotekarz przebywa w miejscu pracy w maseczce, ewentualnie przytbicy i
rekawiczkach podczas wykonywania obowigzkow.

Zachowuje bezpieczng odleglosé¢ od rozméwey i wspotpracownikow (rekomendowane
sg 2 metry, minimum 1,5 m).

Zapewnienia, w miare mozliwos$ci, wietrzenie pomieszczenia.

Zapewnia si¢ regularne czyszczenie powierzchni wspdlnych, z ktoérymi stykajg si¢
uzytkownicy, np. klamki, drzwi wejSciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.
Jednoczesnie w bibliotece/wyznaczonym pomieszczeniu moze przebywacé jeden
uczen/rodzic

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na
ktorym lezaty ksigzki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac¢ preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ 0zonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materialow celulozowych
wlasciwosci utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

WYTYCZNE ORGANIZACYJNE
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N
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Zwrotu podrgcznikow /ksigzek/czasopism wg ustalonego harmonogramu
uczniowie/rodzice dokonuja w sali nr 1, gdzie podawane beda okresowi
kwarantanny, a nastepnie przeniesione zostang do biblioteki. (na powierzchniach
plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy
doby); tektura i papier — wirus jest aktywny do 24godzin.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne.

Bibliotekarz powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny o terminach zwrotéw
ksigzek 1 podrecznikdéw oraz mozliwosciach ich odkupienia lub zaptacenia za ksigzki,
wytyczne 1 harmonogram dostepne sg réwniez na stronie szkoty.

Nauczyciel bibliotekarz udostgpnia rodzicom i uczniom adres email:
renata.siudym@zpo-terpentyna.pl w celu kierowania zapytan o ksigzki lub
wyjasnienia spraw dotyczacych zwrotu materiatéw bibliotecznych.
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5. Zasady zwrotu wypozyczonych podrecznikow i ksigzek zgodnie z zapisami
regulaminow:

e zwrot podrgcznikow w kompletach, podreczniki zapakowane w reklamowkach
nalezy opisa¢ na zewnatrz: imie¢, nazwisko ucznia, klasa
e usunigcie foliowych oktadek,
e usunigcie zapisanych otowkiem notatek,
e zwrdcenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki,
e wyprostowanie pogictych kartek,
e sklejenie rozdar¢,
e lektury i inne ksigzki nalezy zapakowac oddzielnie
6. Ksiagzki wraz z podpisang kartg informacyjng (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer
telefonu rodzica lub adres email) zostaja odkladane przez nauczyciela bibliotekarza
w sali nr 1 na wyznaczone tawki.
7. Zapodreczniki zniszczone lub zagubione rodzice sa zobowigzani dokonaé wptaty
w ustalonym terminie na podane konto: 57 8717 1019 2004 4000 0026 0002
8. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrgcznikdéw powinien by¢ w maseczce.
9. Zwrot potwierdzony jest podpisem (wtasnym dtugopisem) na liscie udostepnionej
przez nauczyciela bibliotekarza
10. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia podrecznika rodzic
zostanie poinformowany o tym telefonicznie lub za pomocg wiadomosci w dzienniku
elektronicznym.

Ustala sie terminy zwrotu ksigzek i podrecznikéw do biblioteki szkolnej:
15 czerwca
Od godziny 8.00 - klasy |
Od godziny 9.00 — klasy 11
Od godziny 10.00 - klasy 111
19 czerwca
Od godziny 8.00 — klasa IV
Od godziny 9.00 — klasy V
Od godziny 10.00 — klasy VI
Od godziny 11.00 — klasy VI
Od godziny 12.00 — klasy VI
Zwrot materiatéw do biblioteki wraz z nauczycielem bibliotekarzem koordynujg wychowawcy poszczegolnych
Klas.

Dyrekcja ZPO w Terpentynie



